BESZERZESI UTMUTATO

Svajci-Magyar Egyiittmikodési Program altal tamogatott
projektekhez

I) BEVEZETO

Abban az esetben, ha a Projekt Végrehajté a Kbt. alapjan nem minésiil
ajanlatkéronek, illetve az adott projektre nézve nem kell kozbeszerzési eljarast
lefolytatnia (a beszerzés targya kivételi koérbe tartozik, értéke nem éri el a Kbt.
értékhatart stb.), a Projekt Végrehajtonak a beszerzésre vonatkozdéan a jelen
Beszerzési Utmutaté szerint kell eljarnia. Ugyancsak jelen Utmutatd rendelkezéseit
kell alkalmazni kézpontositott kozbeszerzés esetén, amennyiben a Projekt Végrehajtd a
168/2004. Korm. rendelet 27/C. § pontja szerint kivan eljarni.

A kozbeszerzési kotelezettség esetleges fennalldasanak megallapitdsa soran a Projekt
Végrehajtonak vizsgalnia kell ajanlatkér6éi minGségét, a beszerzés becsullt értékét -
figyelembe véve az egyéb beszerzéseit (Kbt. 35-40. §) - és a kivételi kéroket.

Projekt Végrehajtonak szem el6tt kell tartania a dokumentaltsag és elszamoltathatdsag
szempontjat, amely a Projekt Végrehajtd Végrehajtdsi Megallapodasban roégzitett
kotelezettsége.

Jelen Beszerzési Utmutato rendelkezéseit a tamogatasban részesiilé6 Partnerek
esetében is maradéktalanul alkalmazni kell.

II) BESZERZESEK DOKUMENTALASA

A beszerzések soran az alabbi dokumentalasi kotelezettséget kell alkalmazni:

Az 500.000 Ft-ot nem elér6 értéki beszerzések esetén a minimalis dokumentalasi
kotelezettség teljesitéséhez elegend6 a szamla vagy a magyar szamviteli szabalyok
(2000. évi C. tv és kapcsolodo jogszabalyok) szerint elfogadhatd szamlahelyettesitd.

Az 500.000 Ft-ot elér6 vagy meghaladdé értékii beszerzések esetén a koéltség
elszamolasahoz kotelezo irott arajanlattal és megrendeldvel rendelkezni.

Amennyiben kozpontositott kézbeszerzés soran a 168/2004. Korm. rendelet 27/C.§
pontja szerint jar el Projekt Végrehajto, a keretszerzddés terhére kiallitott megrendel6t
kell benyujtani.

III) AJANLATKERES

Minimalis informacidoként az 500.000 Ft-ot elér6 vagy meghaladd értékli beszerzések
esetén az ajanlatkérésen szerepeltetni kell az alabbiakat:
« az ajanlatkérd nevét, cimét, alairasat, pecsétjét;
« az ajanlattételi hataridot;
« arubeszerzés esetén: a szdllitandd eszkéz megnevezését, legfontosabb muszaki
paramétereit, az esetleges garancia-igényt, a szallitds hataridejét, és mellékelni
kell a szerz6dés tervezetet




+ szolgaltatds megrendelése esetén: a nyujtandd szolgdltatads rovid leirdsat, a
részfeladatok teljesitésére vonatkozd elvarasokat, a jelentéstételre vonatkozd
kotelezettségeket; a tevékenység elvégzésére vonatkozo hataridot; és mellékelni
kell a szerz6dés tervezetet

« épitési beruhdzas esetén: a Kkivitelezés helyét, a beszerzés mennyiségét, a
vallalkozasi szerz6dés id6tartamat. Mellékelni kell a szerz6dés tervezetet, a
m(iszaki leirast, a tdmogatasi szerz6déssel 0sszhangban levo
mennyiségkimutatast, a tervdokumentaciét, amely tartalmazza a hatdsagi,
szakhatosagi épitési engedélyeket (vagy ennek hidnyaban annak alatdmasztasa,
hogy miért nem elGirdas az épitési engedély), a kiviteli terveket (helyszinrajzok,
altaladnos és részlettervek), a tervezé alairt nyilatkozatat.

A Kozrem(kod6 Szervezet nem irja el6 kotelez6en minimum harom arajanlat kérését. A
beszerzés komplexitasatol fiuggbéen - a jo kormanyzas alapelvének megfelelve - azonban
javasolt egynél tobb arajanlatot kérni, és a megrendel6t a beérkezett irott ajanlat(ok)
értékelése alapjan elkésziteni.

IV) A KOZREMUKODO SZERVEZET ELOZETES ELLENORZESI JOGKORE

Csak az épitési beruhazasok beszerzése esetén van a Kozremikodo
Szervezetnek elozetes ellendrzési jogkore.

Epitési beruhazas esetén a Kozrem(ikodd Szervezet elGzetesen (tehat az ajanlatkérés
el6tt) ellendrzi az ajanlatkérési dokumentaciot a tamogatasi szerzédésnek, valamint a
magyar jogszabalyoknak (pl. az épitési torvénynek (1997. évi LXXVIII. Tv.)) vald
megfelelés szempontjabol. A Kodzremiikodo Szervezet jovahagyasi hatarideje a
dokumentumok beérkezésétol szamitott 10 nap. A dokumentumokat 1 masolati
példanyban kérjik benyujtani, a masolati példanyokra felvezetve, hogy azok az eredeti
példannyal megegyeznek.

V) ERTEKELES

A beérkezett ajanlat(ok) értékelésének célszerl a kévetkezd minimalis informacidkat
tartalmaznia:

+ Ajanlatkérés szévege

+ Ajanlatok masolatai

+ Ertékelés helye, ideje, értékel6 személyek neve

+ ROvid 6sszegzés az értékelés szempontjairdl, és a dontés indokolasa
« Az értékel6(k) alairasa

Az ajanlatkérésben, illetve a megrendelében meghatarozott teljesitési hataridék nem
haladhatjak meg a tamogatasi szerzédés id6tartamat.

A beszerzés dokumentumait — tehat az ajanlatkéréseket, az ajanlatokat, az értékelésrdl

készitett rovid jelentést és a megrendel6t és/vagy szerzddést - mellékelni kell az
esedékes projekt-elGrehaladasi jelentéshez hattérdokumentumként.

VI) SZERZODESKOTES



Csak az épitési beruhazasok beszerzése esetén van a Koézremikodo
Szervezetnek a szerzodés megkotését megel6z6 jovahagyasi jogkore.
(Arubeszerzés és szolgaltatds-megrendelés esetében a szerzédést elegendd az esedékes
projekt elérehaladasi-jelentéshez csatolni.)

Tehat épitési beruhazas esetén a szerzédéskotést megelozéen a Kozrem(ik6do
Szervezet részére meg kell kildeni az alabbi dokumentumokat:
+ ajanlatkérésnek megfeleld ajanlat(ok)
« ha tébb ajanlat volt, akkor az ajanlatok értékelése, a dontés indoklasa
« cégkivonat vagy ennek hianyaban a nyertes cég nyilatkozata annak igazolasara,
hogy a kivitelez6 az épitési tevékenység végzésére jogosult tevékenységi korei
alapjan
« vallalkozasi szerz6dés tervezet

A szerz6dés alairdsara az ajanlattevOvel az épitési beruhazasok esetében csak a
Kézrem(kod6 Szervezet értékelési dokumentaciora vonatkozd irdsos jovahagyasat
kévetéen kertulhet sor! A Kozrem(kédé Szervezet jovahagyasi hatarideje a
dokumentumok kézhezvételét kévetd 8 nap.

A szerz6déskotést kovetben a Kézrem(ik6d6 Szervezet részére meg kell kildeni az alairt
szerz6dés egy példanyat.

VII) MULASZTASOK KEZELESE

Amennyiben a Projekt Végrehajté a jelen Utmutatd szerinti elézetes tadjékoztatdsi
kotelezettségét megszegi, Ugy a kévetkezbk szerint kell eljarni:

- ha a Projekt Végrehajté a kotelezettségszegést nem menti ki, Ggy az adott
szerz6dés/beszerzés a tamogatasbdl nem finanszirozhato.

- ha a Projekt Végrehajté a kotelezettségszegést kimenti, Ugy a vonatkozd
dokumentumokat utdlag koteles benyujtani. Ha a Ko6zrem(kodo Szervezet utdlag
megfelelének taldlja az adott szerz6dést vagy eljarast, akkor utélagosan adja meg
jovahagyasat, ellenkezé esetben az adott szerzédés/beszerzés a tamogatasbol nem
finanszirozhaté.

A kimentés akkor elfogadhatd a Kézremiikodd Szervezet részérdl, ha megitélése szerint a
mulasztas oka targyilagos megitélés szerint elharithatatlan kiils6 kértilményre vezethet6
vissza, igy kilénoésen, ha a Projekt Végrehajté a hataridOk szl(ikossége miatt mar a
Végrehajtasi Megallapodas megkotése el6tt megkezdte a jelen Utmutaté hatalya ala
tartozo tevékenységét, feltéve, hogy a Projekt Megallapodas megko6tésének bevarasa a
projekt kivitelezését ellehetetlenitette volna.

A kimentést a Projekt Végrehajté az adott eljarasi cselekmény elbirdlasara beadandd
dokumentumokkal egyltt benydjtandd igazoldsi kérelemmel intézi, amelyben a
késedelem okat és a fenti bekezdést valdszinlsité kortlményeket alatamasztja. Az
igazolasi kérelmet és a beszerzés dokumentumait a Projekt Végrehajté soron kivl
nyuUjtja be.



