KOZBESZERZESI UTMUTATO

Svajci-Magyar Egyiittmikodési Program altal tamogatott
projektekhez

I. BEVEZETO

A 2004. majus 1-i EU csatlakozast kdvet6en hatalyba lépett az unids iranyelvekkel
harmonizalt Uj magyar kézbeszerzési torvény, amely az EU forrasbdl finanszirozott vagy
tarsfinanszirozott tdmogatasokra is hatalyos. A Svajci-Magyar Egyluttmi{kodési Program
végrehajtasi rendjérdl szoldo 237/2008. (IX. 26.) Korm. rendelet 28. § értelmében a
Svajci-Magyar Egyuttm(ikodési Program altal tamogatott projektek kozbeszerzési
eljarasai tekintetében a Projekt Végrehajtonak kézbeszerzésekrdl szold 2003. évi CXXIX.
térvény (Kbt.) Eurdpai Unidbdl szarmazd forrasbdl tamogatott beszerzésekre vonatkozo
rendelkezéseivel 6sszhangban kell eljarni.

Jelen Utmutaté célja, hogy a Projekt Végrehajtok szamara részletesen
ismertesse a Svajci-Magyar Egyuttmi{kodési Program altal tamogatott projektek
keretében megvalésulé kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasa soran elvégzendé
specialis adminisztrativ feladatokat.

A kozbeszerzési kotelezettség megallapitasa soran (értékhatar) a Projekt
Végrehajtoknak vizsgalnia kell a beszerzés becsiilt értékét, figyelembe véve az
egyéb beszerzéseit, valamint a Kbt. 35-40. §-ait.

Abban az esetben, ha a Projekt Végrehajté a Kbt. alapjan nem mindsul ajanlatkérének,
illetve nem kell kdzbeszerzési eljarast lefolytatnia, akkor a beszerzésre vonatkozoan a
Beszerzési Utmutatd szerint kell eljarnia.

A Svajci-Magyar EgyUttmi{kodési Program altal tamogatott projektek keretében
tamogatasban részesiilo Partnerek ajanlatkéréként jarnak el sajat
kozbeszerzéseik tekintetében. A Partnerekre a kozbeszerzések soran ugyanazok
a szabalyok vonatkoznak, mint a Projekt Végrehajtokra. Ennek megfeleléen az
eljarasok lebonyolitasa soran a Partnerek kotelesek a jelen Kozbeszerzési
utmutatdoban leirtakat alkalmazni.

II. ALAPELVEK

A Svajci-Magyar Egylttmikédési Program végrehajtasi rendjérdl szélé 237/2008. (IX.
26.) Korm. rendelet rogziti a végrehajtasban részt vevl szerepl6k kozbeszerzéssel
kapcsolatos specialis feladatait, melyek az alabbiak:

1. A Svajci-Magyar Egyuttm(kodési Program altal tamogatott projektek
kozbeszerzési eljarasai tekintetében a Projekt Végrehajto jar el ajanlatkérdként.

2. A Kozrem(ik6d6 Szervezet ellenGrzi a kOzbeszerzési eljarasok lebonyolitasat a
kozbeszerzésre vonatkozd jogszabalyoknak vald megfelelés és a moiiszaki
minGségbiztositds szempontjabol. Annak érdekében, hogy a Ko6zrem(ikodo
Szervezet e feladatat el tudja latni, a Projekt Végrehajtdo egyuttm(ikoédik a
K6zrem(ikod6 Szervezettel. Ennek soran benyujtja a Kézrem(ikod6 Szervezethez a
kézbeszerzési eljaras dokumentumait elGzetes ellenbrzésre a kézbeszerzési eljaras



meginditasat, valamint a koOzbeszerzés eredményeként Ilétrejové szerzOdés
megkotését megeldzden.

3. A Projekt Végrehajtd biztositja, hogy a Kozrem(kodd Szervezet a kdzbeszerzési
ajanlatok bontdsa és birdlata soran medfigyel6ként jelen lehessen. A
K6zrem(kod6 Szervezet megdfigyelGje a biralat menetérdl jelentést készit a
Kézrem(ikod6 Szervezet vezetOje szamara, a jelentést egyidejlileg a Projekt
Végrehajtonak is megkdldi.

4. Amennyiben a K6zrem(ikodo Szervezet megfigyeldje eljarasrendi
szabalytalansagot észlel, ezt jelentésben jelzi a Kozrem(ik6d6 Szervezet
vezetdjének és a kdzbeszerzési birdld bizottsag elndkének.

Tehat 237/2008. (IX. 26.) Korm. rendelet alapjan a kozbeszerzési eljarasokban a
Kozremiikodo Szervezetnek elozetes ellendérzési jogkdére van egyrészt a
kozbeszerzési eljaras meginditasa elott, masrészt a kozbeszerzési eljaras
eredményhirdetése és a szerzo6dés megkotése elott.

A Svajci-Magyar Egyuttm(kodési Program altal tamogatott projektek keretében
tamogatott aru, szolgaltatas, illetve épitési beruhazas kozbeszerzések targyat,
mennyiségét, tartalmat a Projekt Megallapodasban és mellékleteiben rogzitettekkel
O0sszhangban kell meghatarozni mind a kozbeszerzési ajanlati dokumentacidoban és az
ajanlatban, mind a nyertes ajanlattevovel kotott szerzédésben.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasaért a Projekt Végrehajtd, mint ajanlatkér6 szervezet
teljes korlen felel. A Kozrem(ikod6 Szervezet ellen6rzési jogkore arra terjed ki, hogy a
kézbeszerzés targya a Projekt Megallapodasban, valamint a Kbt.-ben foglaltaknak
megfelel-e.

Amennyiben a Kozremiikédo Szervezet el6zetes ellenérzési jogat a Projekt
Végrehajto nem biztositja, uUgy a koézbeszerzés eredményeként Iétrejott
szerz6dés  Svajci-Magyar  Egyiittmiikédési Program  keretében nem
finanszirozhato.

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a Kozremiikodoé Szervezet, mint a
tamogatast nyujto, illetve felhasznalasaban jogszabaly alapjan Koézremiikodo
Szervezet a Kbt. 327. § (1) g) értelmében hivatalbol jogorvoslati eljarast
kezdeményezhet a Koézbeszerzési Dontobizottsagnal amennyiben az eljaras
soran a kozbeszerzési torvénybe (itkoz6 magatartas vagy mulasztas jut
tudomasara.

III. A KOZREMUKODO SZERVEZET ELOZETES ELLENORZESI JOGKORE A
KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ELOTT

A kozbeszerzési szabalyzatot (illetve a hasonlé tartalmi, csak az adott eljaras
lefolytatdsdra vonatkozd egyedi szabalyozast), kozbeszerzési tervet, amennyiben a
Kbt. 5. § (1) bekezdése alapjan rendelkeznie kell ilyennel, az ajanlati,
ajanlattételi vagy részvételi felhivast (a tovabbiakban egységesen: felhivas) és
az ajanlati, ajanlattételi vagy részvételi dokumentaciét (a tovabbiakban
egységesen: dokumentacidé) - valamint, ha az eljaras tipusa indokolja, a meghivando
ajanlattevék listajat - elozetesen meg kell kiildeni a Kozremi(ikod6 Szervezetnek
(a dokumentumok listajat Id. a VI. pontban).

Az elébb felsorolt dokumentumoknak a feladas tervezett idépontja elott
legalabb 10 munkanappal meg kell érkezniiik a Kozremiikodo Szervezethez
véleményezésre. A megkiildott dokumentumokat a Kézremiikodé Szervezet egy



alkalommal véleményezi, hiba vagy vitas kérdés hianyaban pedig jévahagyja. A
felhivds és dokumentacido ismételt véleményezésére nincs lehet6ség, azonban a
K6zrem(kod6 Szervezet altal tett észrevételekkel kapcsolatban a Projekt Végrehajtd
irdsban fordulhat az érintett KSz projektmenedzserhez. A Kozrem(ikodd Szervezetnek 10
munkanap all rendelkezésére az el6zetes ellenGrzés lebonyolitésara.

A dokumentumokat 2 masolati példanyban kérjik benyujtani, a masolati példanyokra
felvezetve, hogy azok az -eredeti példannyal megegyeznek. Tovabba minden
elektronikusan is rendelkezésre allé6 dokumentumot e-mailben is kérjik megkildeni. Az
eredeti dokumentumokat az ajanlatkéré 6rzi.

Amennyiben a felhivas / dokumentacié a Projekt El6készitési Megallapodasban (PEM) /
Végrehajtasi Megallapodasban foglaltaknak és a KoOzbeszerzési torvénynek megfelel, a
K6zrem(kod6 Szervezet irdasban jelzi a Projekt Végrehajténak, hogy a k&zbeszerzési
eljarast megindithatja.

Ha a megkulldott dokumentumokkal kapcsolatban 10 munkanapon belil - akar elfogadas,
akar észrevételek formajaban - a Kézrem(ikodd Szervezettdl nem érkezik irdsos reakcio,
akkor a dokumentacié a K6zrem(kodo Szervezet részérdl jovahagyottnak tekinthetd.

Amennyiben a mar feladott / meghirdetett felhivds / dokumentacié mddositasa valik
szlikségessé, a modositasokat a fenti eljarasrenddel megegyez6 madon kell megkildeni a
Kézrem(kod6 Szervezetnek elGzetes jovahagyasra, azzal a kulonbséggel, hogy

modositas esetében a megkiildési hatarido a moédositas feladasat megel6z6 5
munkanap

IV. A KOZREMUKODO SZERVEZET ELLENORZESI JOGKORE A KOZBESZERZESI
ELJARAS ALATT

Az ajanlatok felbontdsdra a Kozrem{koéd6é Szervezet munkatarsat minden esetben meg
kell hivni. A bontas idGpontjardl és pontos helyérdl levélben, vagy e-mailben a bontast

megel6zéen minimum 5 munkanappal a Kéozremiikodo Szervezetnek meghivot
kell kiildeni.

Amennyiben az ajanlatok elbirdlasa soran targyalasra kerll sor, annak id6pontjardl a
K6zrem(ikod6 Szervezet munkatarsait szintén értesiteni kell. A targyaldst megel6z6en
minimum 5 munkanappal a Kozremiikodoé Szervezetnek a targyalasra meghivot
kell kiildeni.

Az ajanlatkérének az ajanlatok elbirdlasanak befejezését kovetben elkészitett
Osszegezést még az eredményhirdetés el6tt legalabb 10 munkanappal meg kell
kiildeni a Kozremiikodo Szervezet részére a teljes biralati dokumentacioval és a
szerzodéstervezettel egyiitt (a dokumentumok listajat Id. a VII. pontban).

A biralatrol készitett Osszegezést azért kérjik csak a Kozremiikodo Szervezet
jovahagyasat kovetéen ismertetni az ajanlattevokkel / megkildeni az ajanlattevéknek,
mert igy a Kézrem(ikod6 Szervezet altal felfedezett javithatd hibak még a megkildést /
ismertetést megel6zéen korrigalhatoak. A Koézrem{kodd Szervezet jovahagyasi
hatarideje a dokumentumokra a kézhezvételt kdovet6 10 munkanap. Amennyiben a
jovahagyasra megkulildott dokumentacidkban hibat taldl, vagy annak tartalma
tekintetében vitds kérdés meril fel, a Projekt Végrehajtét hianypdtlasra / tisztazasra
szOlitja fel. Ebben az esetben a hidnypotlas beérkezésétdl a 10 munkanapos jévahagyasi
id6szak Gjra szamitodik.



Két szakaszbol all6 eljardsok esetén a Koézrem(ikod6 Szervezet kétszer - a részvételi
szakasz és az ajanlattételi szakasz eredményhirdetését megel6z6en - végez elGzetes
ellen6rzést. A dokumentumokat mindkét esetben az eredményhirdetés el6tt 10
munkanappal meg kell kildeni a Kézrem(ikodd Szervezet részére. Az eljaras ajanlattételi
szakasza a dokumentumok Kozremi(ikodd Szervezet altali véleményezését kovetden
indithatd meg.

A szerzOdés aldirasa a nyertes ajanlattevovel csak a Kéozremiikodo Szervezet
biralati dokumentaciora vonatkozo irasos jovahagyasat kovetoen torténhet
meg!

A dokumentumokat 2 masolati példanyban kérjiuk benyujtani, a masolati példanyokra
felvezetve, hogy azok az -eredeti példannyal megegyeznek. Tovabba minden
elektronikusan is rendelkezésre all6 dokumentumot e-mailben is kérjik megkildeni. Az
eredeti dokumentumokat az ajanlatkéré 6rzi. A dokumentumokat kérjik a tervezett
eredményhirdetés elott minimum 10 munkanappal a Kézrem({kod6é Szervezetnek
megkdtildeni.

V. A SZERZODESKOTEST KOVETOEN ELVEGZENDO FELADATOK

A Kozrem(ikodd Szervezet jovahagyasat kovet6en a szerz6dés megkothetd a nyertes
ajanlattevével. Az aldirt szerz6désbdl 1 db eredeti példanyt a Kézrem(ik6d6 Szervezetnek
kérunk eljuttatni.

A szerzddés nyilvanos, tartalma kozérdek( adatnak mindsal.

Amennyiben szerz6désmodositasra - amelyre kizardlag a Kbt. 303. § és 304. § (3)
bekezdésében meghatarozottak fennallta esetén kerlilhet sor - Ugy a
szerz6désmodositdst a modositassal kapcsolatos dokumentumokkal egydtt a
szerz6désmodositas tervezett alairdsat megel6z6en minimum 10 munkanappal
jovahagyasra meg kell kiilldeni a Kozrem(ikodo Szervezet részére.

VI. A KOZBESZERZESI ELJARAS MEGINDITASA ELOTT BENYUJTANDO
DOKUMENTUMOK LISTAJA

K6zbeszerzési szabalyzat
K6zbeszerzési terv, amennyiben ajanlatkér6 a Kbt. 5. § (1) bekezdése alapjan
rendelkezik ilyennel ]
Kérelem az ajanlattételi felhivas feladdsdhoz a Kdzbeszerzési Ertesitében/Eurdpai Unid
hivatalos lapjaban
Ajanlat(tétel)i felhivas
Ajanlat(tétel)i dokumentacio
Utmutato az ajanlattevéknek
Mdszaki leiras
Ajanlattevok altal kitoltendé nyomtatvanyok
SzerzOdéstervezet
K6zpontositott kozbeszerzés soran a 168/2004. Korm. rendelet 28.§-a szerinti
esetben az itt felsoroltakon kivil a keretmegallapodasok, keretszerzédések
azonositdja, aminek a terhére le kivanjak bonyolitani a kozbeszerzést (A 27/C. §
szerinti esetben lasd a Beszerzési Utmutatét.)



VII. AZ A:!ANLATOK BIRALATAT KOVETOEN BENYUJTANDO DOKUMENTUMOK
LISTAJA

Kozzétett ajanlat(tétel)i dokumentacio

Megjelent hirdetmény masolata

Két szakaszbdl alld eljarasok esetén az ajanlattételi felhivashoz és dokumentaciéhoz
kapcsolddo kisérdlevél, valamint a megkuldést igazolé dokumentumok

Dokumentaciot kivaltd cégek nyilvantarto listaja, a dokumentacid atvételének igazolasa
Ajanlatkérd nevében eljaré személyek/szervezet (ideértve a birald bizottsag tagjait is)
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatai

Birald bizottsag kinevezésérdl sz6l6 nyilatkozat

Amennyiben hirdetmény-maddositas volt, a megjelent mddositott hirdetmény masolata
Amennyiben felmertltek ajanlattevéi kérdések, a beérkez6 kérdések nyilvantartasa, a
kiklildott kiegészit6 tajékoztatas, a kikildést igazolé dokumentumokkal, vagy nyilatkozat,
hogy nem érkezett be kérdés

Amennyiben sor kertlt konzultaciora, jegyz6kényyv jelenléti ivvel + kiklldést igazold
dokumentumok

Beérkezett ajanlatok regisztracioja, ajanlatok atvételének elismerése

Ajanlatbontasi jegyz6konyyv, jelenléti iv + megkuldést igazolé dokumentumok
Beérkezett ajanlatok 1-1 masolati példanya

Hidnypotlasi / tisztazo levelezés + kikuldést igazold dokumentumok

Ajanlattevlk/ részvételre jelentkez6k altal beklldott hianypotlas, valamint a
hianypétlasok regisztracidja

Kizart ajanlattevoket értesit6 levelezés + kiklldést és a tobbi ajanlattevo értesitését
igazolé dokumentumok

Targyalasos eljaras esetén meghivas + kikildést igazolé dokumentumok, minden
jelenlevs altal alairt targyalasi jegyz6konyvek, jelenléti ivek

Biralati jegyzékonyvek (formai-biralat, alkalmassagi biralat, szamszaki értékelés, biralo
bizottsagi ulés), jelenléti ivek, biralati lapok, indokoldsok hianytalanul csatolva
Osszegezés

Szerzddéstervezet

Az eljaras eredményérdl kbzzéteend6 tajékoztatd

Eredménytelenség esetén az eredménytelenség oka, kedvezményezett szandékolt Iépése

IX. MULASZTASOK KEZELESE

Amennyiben a Projekt Végrehajté a jelen Utmutatd szerinti elézetes tajékoztatasi
kotelezettségét megszegi, Ugy a kévetkezbk szerint kell eljarni:

- ha a Projekt Végrehajté a koételezettségszegést nem menti ki, Ggy az adott
szerz6dés/kdzbeszerzés a tdAmogatasbdl nem finanszirozhato.

- ha a Projekt Végrehajté a kotelezettségszegést kimenti, Ugy a vonatkozd
dokumentumokat utdlag koteles benyujtani. Ha a Ko6zrem(kodo Szervezet utdlag
megfelelének taldlja az adott szerz6dést vagy kozbeszerzési eljarast, akkor utélagosan
adja meg jovahagyasat, ellenkez6 esetben az adott szerz6dés/kozbeszerzés a
tamogatasbdl nem finanszirozhaté.

A kimentés akkor elfogadhatd a Kézremi(ikodd Szervezet részérdl, ha megitélése szerint a
mulasztds oka targyilagos megitélés szerint elharithatatlan kilsd korilményre vezethetd
vissza, igy kilénoésen, ha a Projekt Végrehajté a hataridok sz(ikossége miatt mar a
Végrehajtasi Megallapodas (VM) megkotése el6tt megkezdte a jelen Gtmutatd hatalya ala
tartoz6 tevékenységét, feltéve, hogy a VM megkotésének bevarasa a projekt
kivitelezését ellehetetlenitette volna.



A kimentést a Projekt Végrehajté az adott eljarasi cselekmény elbirdlasara beadandd
dokumentumokkal egyltt benydjtandd igazoldsi kérelemmel intézi, amelyben a
késedelem okat és a fenti bekezdést valdszinlsité kortlményeket alatamasztja. Az
igazolasi kérelmet és a kozbeszerzési eljaras dokumentumait a Projekt Végrehajté soron
kival nyujtja be.

Amennyiben a Kézrem(kodd Szervezet az idOkozi jelentések ellen6rzése soran észleli,
hogy valamely, a Kbt. hatalya alad tartozo szerzddés esetén a Projekt Végrehajté nem
folytatott le kozbeszerzési eljarast, a szerz6dés nem finanszirozhatd a tdmogatasbol.



